
 

 

 

 

Kierowca/Portier 

 
 

 

 

Wymagania:  

 samodzielność, dyspozycyjność, umiejętność organizacji pracy,  

 umiejętność nawiązywania kontaktów i współpracy, 

 odporność na stres i umiejętność pracy pod presją czasu, 

 umiejętność analitycznego myślenia i skutecznego działania,  

 prawo jazdy kat. B 

 

 

Wynagrodzenie około 4000 zł brutto + wysługa lat 

 

 

 

 

 



Obowiązki: 

Jako KIEROWCA 

1. prowadzenie samochodu, zaopatrzenie, transport towarów, przewóz 

osób samochodem 8-9 osobowym do Ośrodka Warszawskiego Pałacu 

Młodzieży w Pieczarkach k/Giżycka, na zawody, imprezy itp.  

2. utrzymywanie czystości wewnątrz i na zewnątrz pojazdu oraz dbanie  

o dobry stan techniczny powierzonego samochodu, dokonywanie  

lub zgłaszanie niezbędnych do wykonania napraw 

3. przygotowanie samochodu do jazdy poprzez sprawdzenie każdorazowo 

stanu auta oraz stanu ładunku 

4. prowadzenie koniecznej dokumentacji związanej z używaniem 

samochodu, w szczególności ewidencji wyjazdów czy czasu pracy 

5. dbanie o dokonanie niezbędnych zakupów oraz odbiór zamówionych 

materiałów 

Jako PORTIER  

1. całodobowy dozór Placówki (praca w porze nocnej) 

2. wydawanie i prowadzenie rejestracji wydawanych i przyjmowanych 

kluczy do pomieszczeń przez upoważnione osoby 

3. prowadzenie księgi raportów z przebiegu swojej służby,  

z uwzględnieniem wszystkich spraw, które miały miejsce w czasie jej 

trwania 

4. kontrolowanie ruchu wnoszonych i wynoszonych przedmiotów 

5. udzielanie niezbędnych informacji osobom wchodzącym 

6. po wyjściu ostatniego pracownika Pałacu Młodzieży robienie obchodu 

(co najmniej  dwukrotnie w ciągu nocy) wszystkich pomieszczeń 

i sanitariatów oraz wygaszanie świateł 

7. uczestniczenie w transporcie wewnętrznym i pomaganie w przenoszeniu 

mebli, usuwaniu plansz oraz innego sprzętu na terenie Pałacu Młodzieży 

8. pomoc w utrzymaniu ładu i porządku w magazynach 

9. wykonywanie drobnych napraw wyposażenia i sprzętu 

 

Zgłoszenia:  

bkulik@pm.waw.pl 
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