Kierowca/Portier

Wymagania:

® samodzielnos¢, dyspozycyjnosé, umiejetnosc organizacji pracy,
» umiejetnos¢ nawigzywania kontaktéw i wspdétpracy,

= odpornosé na stres i umiejetnosc pracy pod presjg czasu,

= umiejetnosc analitycznego myslenia i skutecznego dziatania,

= prawo jazdy kat. B

Wynagrodzenie okoto 4000 zt brutto + wystuga lat



Obowiazki:

Jako KIEROWCA

1.

prowadzenie samochodu, zaopatrzenie, transport towardéw, przewodz
0sob samochodem 8-9 osobowym do Osrodka Warszawskiego Patacu
Mtodziezy w Pieczarkach k/Gizycka, na zawody, imprezy itp.
utrzymywanie czystosci wewnatrz i na zewnatrz pojazdu oraz dbanie
o dobry stan techniczny powierzonego samochodu, dokonywanie
lub zgtaszanie niezbednych do wykonania napraw

przygotowanie samochodu do jazdy poprzez sprawdzenie kazdorazowo
stanu auta oraz stanu fadunku

prowadzenie koniecznej dokumentacji zwigzanej z uzywaniem
samochodu, w szczegdlnosci ewidencji wyjazddw czy czasu pracy

dbanie o dokonanie niezbednych zakupow oraz odbior zamdéwionych
materiatow

Jako PORTIER

. catodobowy dozér Placodwki (praca w porze nocnej)
. wydawanie i prowadzenie rejestracji wydawanych i przyjmowanych

kluczy do pomieszczen przez upowaznione osoby

prowadzenie ksiegi raportow z przebiegu swojej stuzby,

z uwzglednieniem wszystkich spraw, ktore miaty miejsce w czasie jej
trwania

kontrolowanie ruchu wnoszonych i wynoszonych przedmiotéow
udzielanie niezbednych informacji osobom wchodzgcym

po wyjsciu ostatniego pracownika Patacu Mtodziezy robienie obchodu
(co najmniej dwukrotnie w ciggu nocy) wszystkich pomieszczen

i sanitariatdéw oraz wygaszanie Swiatet

uczestniczenie w transporcie wewnetrznym i pomaganie w przenoszeniu
mebli, usuwaniu plansz oraz innego sprzetu na terenie Patacu Mtodziezy
pomoc w utrzymaniu tadu i porzgdku w magazynach

wykonywanie drobnych napraw wyposazenia i sprzetu

Zgtoszenia:
bkulik@pm.waw.pl
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